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Sie schlief3en demndichst Ihre Schulausbildung ab und suchen einen Ausbildungsplatz?

Sie sind unzufrieden mit Ihrer beruflichen Situation und suchen einen neuen Arbeitsplatz?

Sie sind arbeitslos geworden und suchen einen neuen Job?

In einer solchen Situation bricht bei vielen Menschen Panik aus, denn es gilt Bewerbungen zu schreiben. In
Anbetracht der derzeitigen Situation am Arbeitsmarkt wissen Sie genau, dass Sie ohne erstklassige und
bereits auf den ersten Blick beeindruckende Bewerbungsunterlagen keine Chance auf ein Vorstellungs-
gesprach haben. lhre — mit groBer Miihe und hohem Zeitaufwand erstellten — Bewerbungsunterlagen wan-
dern in den Papierkorb des Personalchefs; ebenso wie die von 50, 100, 200 oder vielleicht sogar noch mehr

Konkurrenten um die eine ausgeschriebene Stelle.

Warum?

In der Regel entscheidet der erste Eindruck, ob die eingereichten Bewerbungsunterlagen auf der Arbeit-
geberseite das Interesse an Ihnen wecken und der jeweilige Personalentscheider Sie als einen derjenigen

Bewerber betrachtet, die zur Besetzung der ausgeschriebenen Stelle in die engere Auswahl kommen.

Oft entscheiden Kleinigkeiten in den Bewerbungsunterlagen darliber, ob der Personalentscheider sich ge-
rade Sie als einen potenziellen neuen Mitarbeiter vorstellen kann und Sie persdnlich in einem Vorstellungs-

gesprach naher kennen lernen méchte.
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Bevor Sie sich nun tagelang Gedanken machen, wie Sie einen Personalchef auf sich aufmerksam machen

kénnten und letztlich doch zu keinem Ergebnis kommen, vertrauen Sie lieber auf den fachmannischen Rat
der BPC Diplom-Kaufmann Manfred Baumeister PersonalConsulting. Wir unterstiitzen Sie gerne bei der

Erstellung bzw. Optimierung Ihrer Bewerbungsunterlagen.

Die BPC Diplom-Kaufmann Manfred Baumeister PersonalConsulting kann lhnen zwar keine Garantie dafir
geben, dass Sie aufgrund der mit unserer Unterstiitzung erstellten bzw. optimierten Bewerbungsunterlagen
in jedem Fall zu einem Vorstellungsgesprach eingeladen werden; die Chancen hierzu kénnen jedoch erheb-

lich gesteigert werden, wenn Sie unsere Hilfe in Anspruch nehmen.

Um lhnen eine schnelle und effiziente Unterstiitzung bei der Bewerbung auf aktuelle Stellenanzeigen
bieten zu kénnen, haben wir die BPC-ONLINE-BEWERBUNGSBERATUNG neu in unser Leistungsangebot

aufgenommen.

Ablauf der BPC-ONLINE-BEWERBUNGSBERATUNG

Der Weg zu Ihrer professionell erstellten - gleichzeitig jedoch individuell gestalteten -

Bewerbung in unserem Online-Verfahren verléuft folgendermafen:

Phase 1:
Sie Ubersenden uns per E-Mail (oder ggf. auch auf postalischem Wege) folgende Unterlagen:

e Ein Exemplar der Stellenanzeige, auf die Sie sich bewerben méchten

o Ggf. Entwurf Ihres Anschreibens an den — potenziellen — zukiinftigen Arbeitgeber
o Ggf. Entwurf Ihres Lebenslaufs

e Kopien lhrer Schul- und Arbeitszeugnisse

o Ggf. ein Lichtbild.
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Phase 2:

Wir Gberpriifen die (ibermittelten Unterlagen und klaren mit Ihnen ggf. noch offene Fragen per E-Mail oder

telefonisch.

Phase 3:

AnschlieBend erstellen wir lhnen innerhalb der Bewerbungsfrist eine professionell gestaltete Bewerbung,
die insbesondere ein aussagekraftiges und Aufmerksamkeit weckendes Anschreiben sowie einen sorgfaltig
strukturierten Lebenslauf (inkl. einer liickenlosen Darstellung der bisherigen Schul- und Berufsausbildung

sowie der bisher ausgeiibten Tatigkeiten) beinhaltet.

Phase 4:

Nach Fertigstellung Ubersenden wir lhnen |hre Bewerbungsunterlagen per E-Mail als PDF-Dokument.

AulRerdem lassen wir lhnen eine vollstandige Bewerbungsmappe auf postalischem Wege zukommen.

Auf Wunsch erhalten Sie die Bewerbung auch gegen Aufpreis als Word-Dokument auf CD-ROM.

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!

Ihre Unterlagen (vgl. Phase 1) senden Sie bitte — bevorzugt per E-Mail — an die nachstehende Adresse:

BPC
Manfred Baumeister
PersonalConsulting

Schumannstralle 17
53340 Meckenheim

E-Mail: bewerbungsberatung@bpc-bonn.eu
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Honorare

Flr die BPC-ONLINE-BEWERBUNGSBERATUNG stellen wir folgende Honorare in Rechnung:

BPC-ONLINE-

Berufliche Situation des Klienten
BEWERBUNGSBERATUNG

Schuler / Auszubildende / Studenten 75€

Fachkrafte mit abgeschlossener
Berufsausbildung

Fachkrafte mit abgeschlossener
akademischer Ausbildung

125 €

175 €

Flihrungskrafte 275 €

Material- und Versandkosten sind in den genannten Honoraren nicht enthalten und werden jeweils als Kostenpauschale in Hohe von 11,50 € in
Rechnung gestellt. Auf Wunsch tbersenden wir lhnen die Bewerbung auch gerne gegen einen Aufpreis von 25 € als Word-Dokument auf CD-

ROM.
Nach Erstellung der Bewerbungsunterlagen lassen wir Thnen zusammen mit unserer Rechnung eine vollstdndige Bewerbungsmappe auf postali-

schem Wege zukommen.

Wenn Sie uns als Privatperson beauftragen, kénnen Sie unsere Leistungen in Ihrer Einkommensteuererklarung als Werbungskosten geltend
machen.

Falls Sie nur die Erstellung bzw. Optimierung eines Bewerbungsanschreibens oder lhres Lebenslaufs
winschen, so sind wir dazu gerne bereit. Die oben genannten Honorare reduzieren sich dann jeweils um ca.
50 — 60 %. Wir unterbreiten lhnen gerne ein entsprechendes Angebot.
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